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T3: Operacni system MS Windows

UrCeno pro zacCatecCniky
(2-4 tréninkové hodiny)



Co se v lekci naucite ?

Operacni systéem MS Windows je v souCasné dobé
pouzivan na drtivé vétSiné pocitacd. Naudite se:
» dobre ovladat tento system
> vytvaret adresare a dokumenty
» prohlizet fotografie, hudbu a video
» nastavit identitu, vlastnosti monitoru, mysi, celého systemu
> instalovat a odinstalovat dalSi programy

» spoustét programy pomoci nabidky Start, i pomoci ikon a
jinych programu
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Ramcovy obsah lekce

Zaklady ovladani
- pracovni plocha, spousténi programd, prace s okny
Slozky a soubory

- soubor a adresar, vytvoreni a odstraneni vlastniho souboru a
adresare, kopirovani, pfesunovani, prejmenovani souboru a
adresaru, disketa, disk, CD, DVD, flash disk

Dokumenty

- ukladani a otevirani dokumentt, vytvareni dokumentd,
vyhledavani dokumentu, foto, video a zvuk

Programy MS Windows
- WordPad, Kalkulacka, Malovani, Mapa znakdu, Internet Explorer,
systemové nastroje
Nastaveni MS Windows

- Uprava pracovni plochy, Uprava hlavni nastrojove listy, nastaveni
obrazovky, klavesnice a mysi, instalace a odinstalace programu,
moznosti spousténi programu, tvorba a zména identit
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K cemu klient pocitac potrebuje

e jaka je predstava klienta o vyuziti pocCitace
e identifikace a seznam pozadavku a prani klienta
e stanoveni cilu pro lekci
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Zaklady ovladani MS Windows

Nejznameéjsi verze MS Windows
- MS Windows 95, 97, 98, Milenium
- MS Windows XP (2002)
- MS Windows Vista (2007)

Zaklady ovladani v prostredi Windows
— pracovni plocha
— spousténi programu
— prace s okny
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Slozky a soubory, dokumenty

Prace se slozkami a soubory
— soubor a adresar
— vytvoreni a odstranéni vlastniho souboru a adresare
— kopirovani, pfesunovani souboru a slozek
— prfejmenovani souboru a adresaru
— disketa, disk, CD, DVD, flash disk

Dokumenty

— ukladani a otevirani dokumentu

- vytvareni dokumentu

— vyhledavani dokumentu

— kreslené obrazky, foto, video a zvuk
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Programy a nastaveni MS Windows

Programy MS Windows
- WordPad, Kalkulacka, Malovani, Mapa znakd
— pruzkumnik MS Windows, koS, Internet Explorer
— zabava a hry, zvuky
- systémové nastroje — vyhledavani, Cisténi a formatovani
disku, asociace souboru s programy
Nastaveni MS Windows
— uprava pracovni plochy, uprava hlavni nastrojove listy
— nastaveni obrazovky, klavesnice a mysi

— instalace a odinstalace programu, moznosti spousténi
programu

— tvorba a zména identit, ochrana dat heslem, antivirova
ochrana
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Prakticka cast — nastaveni MS Windows

nastaveni a uprava vzhledu pracovni plochy, panel nastroju

» navrh vlastni struktury a stylu nazva adresaru a soubord,
prejmenovani souboru a slozek

kopirovani a pfesun soubord mezi adresafri a na flash disk nebo
disketu

mazani a obnova smazanych soubort

obrazky, foto, hudba, video — Windows Media Player

prace s programy a systemovymi nastroji

moznosti nastaveni a vyuziti programu pruzkumnik pro
vyhledavani

cvi¢na instalace a odinstalace programu

nastaveni identity uzivatele — vytvoreni uCtu a hesla v pocitaci
» vlastni procviCovani naucené latky
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